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CAMARA MUNIC. CONCEICAO DA BARRA

EXERCICIO 2024

AT

16757732024

Tipo, Espécie, Numero e Ano

Processo, PROCESSO N° 000322/2024 - Interno

Data e Hora de Abertura

11/03/2024 16:09:53
INTERESSADO
MESA DIRETORA

Detalhamento
ASSUNTO: ASSUNTO: PROJETO DE RESOLU(}AO N° 007/2024

" ESTABECE PROCEDIMENTOS PARA A ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
DE QUE TRATA A LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO POER LEGISLATIVO
MUNICIPAL ."
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PROJETO DE RESOLUGAQ N° (0£/2024, de 06 de margo de 2024.

b 4—05%%92%%3251 = ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A
i, AL 25 [ ELABORACAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
ety 7” DE QUE TRATA A LEI N° 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021,

NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL. =

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA
BARRA, infra-assinados, no uso das prerrogativas legais que Ihe conferem o art. 33, do
Regimento Interno e o artigo 41 da Lei Organica deste Municipio.

FAZ SABER que a Camara Municipal de Conceigao da Barra/ES, aprovou e
o Presidente PROMULGA a seguinte Resoiugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
DO OBJETO

Art. 1° - Esta Resolucéo estabelece procedimentos para a elaboracéo do Plano Anual
de Contratagdes de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito doPoder
Legislativa Municipal.

DAS DEFINICGES

Art. 2° - Para fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - Autoridade competente: agente piiblico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagéo dedespesas
reaiizados o ambito do Orgao,

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - Area Técnica: agente ou nicleo com conhecimento técnico-operacional sobreo
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagéo de demanda,
€ promover a agregacao de valor € a compiiagac de necessidades de imesima natureza;
IV - Documento de formalizagdo de demanda/Requisi¢ao/Solicitagdo de Comprase
Servigos: documento que fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - Plano Anual de Contratagdes: documento que consolida as demandas que o orgao
planeja contratar no exercicic subseguente ac de sua elaboragac;

VI - Setor de contratagdes: nucleo responsavel pelo planejamento, pela coordenacao e
pelo acompanhamento das agoes destinadas as contratagoes, no ambito daCamara

Municipal de Pinheiros.

§1° - Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publicc ou unidade, desde que, nc exercicioc dessas atribuigdes, detenh
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
Inciso il do “caput”.

§2° - A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas néo ensejara, obrigatoriamente,
a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6érgaose das entidades.
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CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO
DOS OBJETIVOS

Art. 4° - A elaboracao do plano de contrataces anual pelos 6rgéos e pelas entidadestem
como objetivos:

| - Racionalizar as contratages das unidades administrativas de sua competéncia,por
meio da promogédo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escaia, padronizagao de produtos e servicos e redugao de custos
processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentave! e outros instrumentos de governanga existentes;

lll - Subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;

iV - Evitar o fracionamentio de despesas; e

V - Sinalizar intengées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Ill
DA ELABORACAO
DAS DIRETRIZES

Art. 5° - Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os nicleos deverdo
encaminhar suas demandas para o proximo exercicio, para que a Administragéo e
Gestao de Pessoas possa eiaborar o Plano Anuai de Contratagbes, que devera conter
todas as contratagoées que se pretende realizar no exercicio subsequente, incluidas as
contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021.
DAS EXCEGOES

Art. 6° - Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de Contratacgdes:

I - As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lein°® 12.527
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

il - As hipdteses previstas nos incisos Vi, Vil € Vil do caput do ait. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

Ill - As pequenas compras e a prestacado de servigos de pronto pagamento, de quetrata

0 §2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
DCS PRCCEDIMENTC

Art. 7° - Para elaboragao do Plano Anual de Contratagoes, o requisitante preencherao

documento de formalizacio de demanda com as seguintes informagdes:
| - Justificativa da necessidade da contratacéao;
I - Descrigao sucinta do objeto;
Ill - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;
IV - Estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orientagdes de Ato da Mesa;
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V - Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacéo. a fim de néo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do ntcleo;

Vi - Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médic ou alto, deacordo
com a metodologia estabelecida pelo 6rgéo;

Vil - Indicagao de vincuiagao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacéo de demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a sequéncia
em que as contratagdes serdo realizadas;

VIl - Nome dc Niclec requisitante com a identificacdo do responsével; e

IX - Nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia, incluir o documento
de Soiicitagao de Projeto de Arquitetura/Engenharia eiaborado peia Comissao de
Infraestrutura da Camara Municipal.

Art. 8° - O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade,ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementagéo das
informagoes, compiiagao de demandas e padronizagao.

Art. 9° - As informacgdes de que trata o art. 7° serdo formalizadas por meio do sistema

plano anual de contratagdes.

DA CONSOLIDAGAO

Art. 10 - Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o setor de contratagdes consolidaraas
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para.

| - Agregar, sempre que possivel os documentos de formalizagao de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforgos de contratacdo e a
economia de escala;

Il - Adequar e consolidar o plano anual de contratagées, observado o disposto no art.
4% &

lll - Elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagédo e a
disponibilidadeorgcamentaria e financeira.

§1° - O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de contratagées
constara do calendério de gue trata o inciso Hi do caput.

§2° - O processo de contratagédo de que trata o §1° sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalhono
orgao.

§3° - O setor de contratagdes concluird a consolidagdo do planc anual de contratagdes
até 30 de abril do ano de sua elaboragéo e o encaminhara para aprovagéo daautoridade
competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO
DA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 12 - Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano anual de
contratagdes, a autoridade competente aprovara as contratagées nele previstas.
Rua Getilio da Silva Guanandy - 61 - Ceniro - Conceigdo da Barra - ES - CEP 299606-000 -
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§1° - A autoridade competente podera reprovar itens do plano anual de contratagdesou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto aos
nicleocs requisitantes, cbservando o praze previstc no caput.

§2° - O plano anual de contratagbes aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagées Publicas, bem
comono sitio eletrénico da Camara Municipal de Pinheiros.

CAPiTULOV
DA PUBLICAGAO
DA DiVULGAGAO

Art. 13 - O plano anual de contratagdes sera disponibilizado automaticamente no Portal
Naciona! de Contratagdes Publicas.

Paragrafo anico - O drgédo disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o endereco de
acesso ao seu piano anuai de coniratagdoes no Portai Nacionai de Coniratagoes
Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de
aprovacgao, revisao e alteracgao.

CAPIiTULO VI i
DA REVISAC E DA ALTERAGAO
DA INCLUSAO, EXCLUSAO OU REDIMENSIONAMENTO

Art. 14 - Durante o ano de sua elaboragao, o plano anual de contratagées podera ser
revisado e alterado por meio de inclusao, exclusao ou redimensionamento de itens, nas
seguinies hipoteses:

I - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaborag¢ao do plano anual
de contratagdes, para a sua adequagéao a proposta orgamentaria do 6rgéao;

Il - Na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgcamentaria Anual, para adequacgdo do
plano anual de contratagdes ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico - Nas hipGleses desle ailigo, as alleragdes no plano anual de
contratacoes serao aprovadas pela autoridade competente.

Art. 15 - Durante o ano de sua execucao, o plano anual de contratacées podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico - O plano anual de contratagdes atualizado e aprovado pelaautoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional deContratagoes
Publicas, bem como no sitio eletrénico do orgao.

CAPITULO VI
DA EXECUGCAC
DA COMPATIBILIZAGAO DA DEMANDA

Art. 18 - O setor de contratagdes verificard se as demandas encaminhadas constamdo
plano anual de contratagées anteriormente a sua execugéo.

Paragrafoc Gnico - As demandas que néc constarem nc planc anual de contratagbes
ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 15.

Art. 17 - As demandas constantes do plano anual de contratacdes seréo formalizadas
em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratagbes com
Rua Getiilio da Silva Guanandy - 01 - Ceniro - Conceigdo da Barra - ES - CEP 29960G-000 -
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antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do
caput do art. 7°, acompanhadas de instrugéo processual, observado o disposto no §1°
do art. 10.

DO RELATORIO DE RISCOS

Art. 18 - A partir de julho do ano de execugéo do plano anual de contratagées, o setor
de contratagSes elaboraré relatdrios de riscos referentes a provave! ndc efetivagdo da
contratagdo de itens constantes do plano anual de contratagdes até o término daquele
exercicio.

§1° - O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentagao devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de
cada ano.

§2° - O relatdrio de que trata o §1° serda encaminhado a autoridade competente para
adogao das medidas de corregao periinentes.

§3° - Ao final do ano de vigéncia do plano anual de contratagoes, as contratagtes

planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nédo
consecucgdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ac plano de

=, SNGS

contratagdes referente aoano subsequente.

CAPITULO VIl
DISPOSICOES FINAIS
DAS ORIENTAGOES GERAIS

Art. 19 - Os casos omissos serao dirimidos pela Administragéo, que podera expedir
normas complementares para a execucgdo desta norma, bem como disponibilizar em
meioeletronico informagdes adicionais.

Art. 20 - Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Concei¢do da Barra/ES, 06 de margo de

2024.
>

Isaque Maia Eloi

i M Figueiredo

IDENTE

Fi’Comes Janudario

A
P =|RO SECRETARIO
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ANEXO |

MCDELC DE PLANC ANUAL DE CONTRATAGOES PLANEJAMENTC E
GERENCIAMENTO DE CONTRATAGCOES PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
20XX

1. INFORMAGOES DA UNIDADE
a. Setor/ Secretaria
b. Data do Documento

*indicar no campo acima o Setor ou Secretaria e a data em que o PAC foi elaborado,
para fins de validade dos valores estimados.

% RESUMO DO PLANO

* Aqui devera ser indicado um resumo da totalidade de itens/servigos que pretende o
Setor/Secretaria contratar durante todo o exercicio, INDICADO NAS TABELAS ABAIXO.

Tipo de item Quantidade de itens Valor Total estimado(R$)

Total Geral

. ; (7
\ “5;"/,,,/',*
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3. DETALHAMENTO DO PLANO x
3.1 MATERIAIS

Setor/DeptTipc Pescricd Valor Dotagdc Grau delata Renovaga
(o} de o Estimad OrcamentarPrioridade —Desejad o de
item o(R$) |Jia Alta/Média/Ba|a Contrato
ixa

3.2 SERVICOS

Setor/DepTipo |[DescricaValor |Dotacdo |Grau deData Renovacéo|

{to de o Estimad Orcamentari Prioridade‘Desejad deContrato
item o(R$) @ - a
Alta/Médi
@l Baixa

|
¢ /
\
\ é ; e e
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33 OBRAS
Setor/DTripo de Descri¢ |Valor Dotacao Grau de Data Renovag |
e ao ao
pto item Estimado Orcamentari Prioridade Desejad (de
a ~ a Contrato
(R$) Alta/Média/
Bai
xa
34 SERVICOS DE ENGENHARIA
Setor/D [Tip Descrica Valor Dotagao Grau de Data Renovaca
e o delo 0
pto item Estimad Orcamentari Prioridade - [Desejad de
O a a Coiitiato
(R$) Alta/Média/Ba
i
Xa

-
'/» , &/
S\ .
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3.5 SOLUGOES DE TIC (Tecnologia de Informagao)
Setor/Dep Tipo Descri¢caValor ]Dotagéo Grau de Data |Renovag
“(o de o Estimad |OrgcamentarPrioridade Desejad 'éo de
item o(R$) lia a Contrato
Alta/Média/Bai
xa

Total: xxx item (s)
Valor Total dos Itens: R$ 0,00

*Ao final indicar a totalidade dos itens indicados acima e o montante total
estimado.Assinatura do Responsavel / Secretario
Assinatura Responsavel

Rua Getiilio da Silva Guanandy - 01 - Centro - Concei¢do da Barra - ES - CEP 29960-000 -
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ANEXO I

MODELO DE SOLICITACAO DE PROJETO DEARQUITETURA/ENGENHARIA

A Secretaria de Administracdo/Financas

NOME, vem requerer o encaminhamentc dessa solicitagdc de projetoc de
arquitetura/engenharia ao Departamento de Consultoria Técnica Especializada para
providencias, conforme a seguinte descrigao:

r icitan
Setor Solicitante:
Responsavel:
Descricao basica do projeto: informar o nome do ambiente, iocaiizagdo e sua
finalidade
Justificativa:

Detalt ! Y Nece des:
Obra Nova/Ampliagéo ( ) Reforma Interna ( )
N° de pessoas no iocai de trabaiho:
Metragem quadrada (m? minima estimada:

Havera visitagao/atendimento ao publico: (em caso positivo, estimar numero de
pessoas/dia)

Atividades: descrever detalhadamente as atividades que serdo desenvolvidas no local
Mobiliario existente. informar quais moveis existern no locai e que deverao ser
aproveitados nolayout do novo projeto

Mobiliario a projetar: no caso de necessidade, informar quais moveis devem ser
projetados, sugerindo, inclusive quantidade de armarios/gaveteiros/ficharios/bancadas. ..
Equipamentos a serem instalados: informar todos os equipamentos que devem ser
instalados, por exempio: computadores, impressoras, ar-condicionado, dentre outros
Instalagdes Prediais necessarias: informar quais instalagdes (elétricas, hidraulicas,
sanitarias)devem ser providenciadas

Outras observacgdes:

Conceigéo da Barra, dia de més de ano

Identificagao e Assinatura do Responsavel pelo Setor solicitante

\

Rua Getiilio da Silva Guanandy - 01 - Centro - Conceigdo da Barra - ES - CEP 29960-000 -
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oY
JUSTIFICATIVA A

O presente projeto tem como escopo a necessidade de adequacgédo desta E. Casa de
Leis quanto a nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021,

Dai porgue, ceilos de sua coiTipreensao, os imemnbios da referida Mesa Diretora,
solicitam dos nobres vereadores que compde esse L glslatlvo Municipal, a aprovagao
do presente projeto de Resolugao.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Conceigéo da Barra/ES, 06 de margo de
2024.

Isaque Maia Eloi

Camila Aparecs

Argauri' Gé mes “Januério
PRIMEIRO SECRETARIO

Rua Getiilio da Silva Guanandy - 01 - Centro - Conceigdo da Barra - ES - CEP 29960-000 -
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Protocolo

CERTIDAO

Certifico que nesta data autuei o presente, PROJETO DE
RESOLUGAO N° 007/2024, originado da MESA DIRETORA, contendo
011 (onze) laudas, ao protocolado sob o n°® 0322/2024.

Conceigao da Barra-ES, 11 de margo de 2024.
LUCIANA/JUSTINO DAS NEVES
Protgcolista
REMESSA

Nesta data fago remessa dos presentes autos a Secretaria Legislativa,

desta Casa de Leis.
Conceigao da Barra-ES, 11 de margo de 2024.

LUCIANA/JUSTINO DAS NEVES
Prot lista

Rua Getulio da Silva Guanandy, 1 — Centro - CEP 29960-000-Caixa Postal 98-

Conceigao da Barra - ES.Fax: (27) 3762-1098-E-mail: cm.barra@hotmail.com
CNPJ 29988441/0001-25



