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PROJETO DE LEI N°JO /2022

§QQ / @)032,&

Dispde sobre a concessdo, a aplicacdo e a
prestacdo de contas de suprimento de fundos no
ambito da Camara Municipal de Conceigdo da
Barra/ES.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais prevista no
Regimento Interno, e

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior agilidade e controle na gestao
de recursos;

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar e simplificar o processo de
concessao e utilizagdo excepcional de verba de suprimento de fundo, para fins de
aquisicao de materiais de consumo ou servigos de pequeno vulto que exijam pronto
pagamento;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 e 69 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964,
resolve:

Art. 1° Fica instituido na Camara Municipal de Concei¢gdo da Barra o regime de
suprimento de fundos que obedecera as disposi¢des contidas nesta lei.

Art. 2° Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos financeiros a
agente publico, autorizado pelo Ordenador de Despesas, para fins de oferecer
condi¢des a realizagdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processo normal de execugao.

Art. 3° A concessao, aplicacao e aprovagao de adiantamento para custeio de pequenas
despesas observara o disposto nas Leis Federais n° 4.320, de 17 de marco de 1964,
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragbes posteriores e n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e nesta Lei.

DA REQUISICAO ﬁ@ 4#
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Art. 4° As requisicbes de adiantamento serdo remetidas ao Presidente da Cé?nara

Municipal, justificando a necessidade da requisigédo de forma clara e sucinta, devendo
constar no ato de concessdo a data, natureza da despesa, finalidade, valor do

suprimento, nome e cargo do suprido, e outras informagdes que se fizerem necessarias.

§ 1° As requisi¢des deverao ser preenchidas no modelo estabelecido conforme anexo |
desta Lei.

§ 2° E necessaria a confirmacg&o pelo almoxarifado de que os materiais de consumo n3o
se encontram em estoque, conforme anexo Il desta Lei.

§ 3°. A Camara Municipal, por meio de seu Presidente, designara mediante Portaria o
servidor ou servidores responsaveis pela gestdo dos recursos financeiros do
Suprimento de Fundos.

Art. 5° As requisicoes de Suprimento de Fundos deverdo ser protocolizadas e o
processo administrativo especifico devera constar justificativa da necessidade da

requisicao de forma clara e sucinta juntamente com os seguintes dados:
| — comprovacgao de dados bancarios legiveis:

a) Coépia do Cartdo; ou
b) Extrato; ou
¢) Outro documento equivalente.

Art. 6°. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotagéo
prépria as despesas a realizar.

Paragrafo unico. A cada suprimento de fundos sera emitido o respectivo empenho,
atendida a classificagdo orgcamentaria da despesa, para concessao de suprimento de

fundos no decurso do exercicio.

Art. 7° O valor do Suprimento de Fundos, sera em moeda corrente, algarismos e por
extenso, limitado a importancia de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Art. 8° A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante ordem bancaria
de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo suprido, aberta C

especificamente para esse fim, por solicitacdo expressa do ordenador de despesas, por
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meio de carregamento de cartdo de débito e excepcionamente em taldo de cheques.

Paragrafo tnico. E vedado o depédsito em conta bancaria que n3o a especificada no

caput.

Art 9° Nao podera receber adiantamento:

| — servidor declarado em alcance, entendido como tal o que ndo prestou contas no
prazo regulamentar ou o que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de
desvio, desfalque, falta ou ma aplicagado dos recursos recebidos;

Il — servidor responsavel por dois adiantamentos;

Il — quem nao tenha vinculo empregaticio com o servigo publico municipal;

IV — servidor que esteja em licenga, férias prémio ou afastado por qualquer motivo;

V — servidor responsavel por setor financeiro, ligado diretamente a liberagdo do
pagamento e controle dos recursos;

VI - ordenador de despesas;

VIl - responsavel pelo almoxarifado; e

VIII - que esteja respondendo a inquérito administrativo.

DA APLICAGAO DOS RECURSOS

Art. 10 Para os efeitos desta lei considera-se despesas de pequeno valor as despesas
miudas de pronto pagamento, assim consideradas as que se realizarem com a
finalidade de suprir necessidades urgentes e eventuais, em quantidade restrita ao uso
ou consumo imediato, tais como:

| - materiais de uso geral para copa, cozinha, limpeza, vestuario, capotaria, escritério,
comunicagao e géneros alimenticios, necessarios a manutencdo e ao funcionamento
das atividades especificas da Camara;

Il - material de uso elétrico, conservagao e/ou manutencao de bens méveis e iméveis;
Ill - selos postais, telegramas, despesas cartorarias, pequenos consertos e diligéncia
administrativa;

IV - encadernagdes avulsas, impressos e papelaria, confecgdes de chaves e carimbos,
publicacgdes;

V - despesas que exijam ac¢des imediatas, em situacdées de urgéncia ou emergéncia,
para solugdo de problemas que acarretam prejuizos ao funcionamento da
Administracdo Publica ou tragam riscos a vida humana ou contenham riscos de

+

perecimento de direito;
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VI - outras despesas de pequeno vulto, desde que devidamente justificadas.

§ 1° Cabera a autoridade concessora do adiantamento justificar a existéncia de ato ou
circunstancias capazes de enquadrar as despesas do Art.10.

§ 2° Os valores dos suprimentos de fundos entregues, poderao relacionar-se a mais de
uma natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas dotagbes
respectivas, respeitados os valores de cada natureza.

Art. 11 E vedado a realizagdo de despesas pelo regime de adiantamento no seguintes
casos:

| — material de uso ou consumo de longo prazo, com manutengao de estoque préprio;
Il — materiais idénticos ou similares aos existentes no Almoxarifado

Il - aquisicao de material permanente ou outra mutagao patrimonial classificada como
despesa de capital;

IV — aquisicéo de bens ou servigos para os quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento ou atas de registro de pregos vigentes;

V - ajuda de custo;

VI - aquisicdo de combustivel e 6leo lubrificante;

VIl — pagamento de multas por infracdo a legislacdo de transito, as quais serdo
suportadas pelo servidor responsavel;

VIIl — em estabelecimentos comerciais ou em pagamentos a pessoa fisica que tenha
qualquer grau de parentesco com o responsavel pelo adiantamento;

IX — aquisicdo de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento
de despesa;

X — assinatura de jornais, revistas e periédicos;

XI — pagamento de despesa realizada em data anterior a concessao ou posterior ao

periodo de aplicacdo do suprimento.

Paragrafo tnico. Em casos excepcionais e devidamente justificados, em processo

especifico, o Presidente podera autorizar a aquisigédo, por suprimentos de fundos, de
material permanente de pequeno vulto, assim entendido aquele cujo valor seja igual ou
inferior ao limite estabelecido nesta lei.

Art. 12 Os prazos para utilizagdo dos recursos serao de 60 (sessenta) dias, a contar da N

data da entrega do numerario ao suprido e em hipétese alguma, poderao ultrapassar o

e
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data da entrega do numerario ao suprido e em hipétese alguma, poderao ultrapassar o
exercicio financeiro.

| — os documentos fiscais emitidos com data anterior ao recebimento do recurso,

deverao ser glosados e a importancia ser ressarcida aos cofres publicos imediatamente;

Il - os documentos fiscais emitidos com data posterior ao periodo de aplicagéo, deverao

ser glosados e a importancia ser ressarcida aos cofres publicos imediatamente.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 13 Os comprovantes de despesas serdo sempre emitidos em nome da CAMARA
MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA, com a data de emissdo compativel com a
data de concessao e aplicagdo, ndo podendo conter emendas, borrdes, rasuras, valor
ilegivel, ou serem apresentados em segunda via, fotocépia ou qualquer outra espécie
de reproducgao, devendo ser observado:

| — para os comprovantes de que tratam o “caput” deste artigo:
a) naforma de nota fiscal, contera declaragéo expressa ou carimbo de recebimento pelo
credor;

b) outros documentos comprobatérios, conterdo declaracao efetuada por servidor que
nao o suprido, seguida de data, assinatura, nome legivel e carimbo contendo cargo ou
funcdo e matricula, de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido.

Il - no comprovante da despesa devera constar claramente a descricdo do material
fornecido, ou do servigo prestado, ndo se admitindo descricdo genérica ou o emprego
de abreviaturas que impegam a clara identificagdo do objeto da despesa;

Il —as despesas realizadas deverao ser comprovadas por documento fiscal especifico,
devidamente atestado, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material ou do
prestador do servico a declaracéo de recebimento da importancia paga, observando-se:

a) na aquisicdo de material de consumo: Nota Fiscal Eletrénica, Nota Fiscal Fatura,

Nota Fiscal de Venda ao Consumidor ou Cupom Fiscal; %

b) na prestagdo de servico realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal Eletrénica de

%
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Prestacao de Servigos;

¢ recibo avulso de pesso fisica, contendo o nome do prestador do servigo, nimero do
CPF e o da identidade, data de nasscimento, inscricdo no INSS, endereco e assinatura.

IV — demonstrativo de prestacdo de contas de suprimento de fundos;

V —todos os documentos deverao ter a data de emissao igual ou posterior a da entrega
do numerario, e deverao estar compreendidos dentro do periodo fixado para aplicagéo
dos recursos.

Paragrafo unico. A retengdo de impostos e contribuicbes referentes a prestagao de
servicos por pessoa fisica sera demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso
constante da alinea “c”, do inciso lll, devendo seu recolhimento ser efetuado pela
Secretaria de Finangas e Contabilidade, segundo os prazos e procedimentos definidos
nas normas regulamentares.

Art. 14 A prestacao de contas sera realizada, conforme formulario previsto no anexo Il
desta lei, e sera apensado ao processo que originou a liberagao do adiantamento, pelo
titular, ndo sendo necessario novo protocolo.

| — devera ser anexado aos autos o comprovante de depdsito bancario referente ao
recolhimento do saldo do suprimento, quando existente. O valor devera ser depositado
em conta indicada pela Secretaria de Finangas e Contabilidade, com identificacdo do

responsavel e numero processo;

Il - as prestagbes de contas impugnadas serdo imediatamente registradas em

responsabilidades, na conta contabil correspondente, no CPF do suprido;

Ill —as prestacdes de contas em que forem constatadas ocorréncia de erros apés serem
encaminhadas a Secretaria de Contabilidade e Financgas, o responsavel tera o prazo de
ate 05 (cinco) dias Uteis para a necessaria corre¢gdo. Caso continue com erros, serao
encaminhadas a Presidéncia;

IV — a prestacido de contas devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do

término final do periodo de aplicagédo de que trata o art. 12 desta Lei; ;
V —relatério sucinto quando se tratar de evento ou servigo que exija descrigcdo dos fatos;

VI — no més de dezembro prevalecerdo os prazos para prestagdo de contas contidos
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nas Normas de Encerramento de Exercicio.

Art. 15 O valor do adiantamento devera ser imediatamente devolvido por meio de
deposito em conta indicada pela Secretaria de Finangas e Contabilidade, quando:

| — apos o prazo de aplicagdo sem a utilizagao do valor total do recurso;
Il — apés o prazo de aplicagao existindo valor residual ndo aplicado;
Ill - da aplicagcao dos recursos nas hipéteses previstas no Art.11;

IV — da aplicagao dos recursos nas hipéteses previstas nos incisos | e Il do Art. 12.

Art. 16 A Secretaria de Contabilidade e Finangas devera registrar e controlar toda
liberacdo de adiantamento, bem como, as prestacbes de contas, inclusive as
pendéncias, adotando as providéncias necessarias.

Art. 17 Nao prestada as contas neste prazo, o valor do suprimento de fundos sera
automaticamente descontado da remuneragao do suprido.

Art. 18 A aprovacao da prestagao de contas dos supridos competira ao Secretario de
Finangas e Contabilidade com emissdo de Parecer fundamentado atestando a

regularidade ou falhas, remetendo-se o parecer concluso ao ordenador de despesas.

Art. 19. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado nao podera ultrapassar
o montante recebido.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 O material de consumo adquirido na forma desta Lei sera registrado no
almoxarifado de cada Unidade Gestora, ap6s a aprovagao da prestagdo de contas da
aplicacao dos recursos.

Art. 21 O Presidente podera, excepcionalmente, conceder adiantamento superior ao
limite estabelecido no Art. 7° desta Lei, desde que devidamente justificado e observado
os limites estabelecidos pelas Leis n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n.° 14.133, de
1° de abril de 2021.

Art. 22 Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal, que fﬁ%
competira expedir instrugdes complementares a esta lei.

Art. 23 Esta Lei entrara em vigor na data de sua assinatura. %
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Conceigao da Barra - ES, 03 de fevereiro de 2022.

ISAQUE MAIA ELOI g P
Presidente \ }\ 6 ONN
/) ‘ — 'TH A
2 Jonis 00 (g T22H

LUCIARA FERREIRA DA SILVA
Vice-Presidente

AMAURI GOMES JANUARIO
Primeiro-Secretario
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Ao: Gabinete do Presidente

Ciente da responsabilidade legal da aplicagdo e da prestacdo de contas do valor
recebido e, autorizando desde ja o débito do meu salario em caso de eventuais valores
glosados pela autoridade competente, conforme Lei n° de de 2022, solicito
empenho e pagamento do Suprimento de Fundos conforme dados abaixo informados:

DADOS DO SOLICITANTE

Nome do Requisitante:

CPF RG

Cargo/Funcao: Matricula:

Enderego Residencial:

Bairro: Cidade/ES: CEP:

Tel. Residencial: Tel. Celular:

Dados Bancarios P/ Pagamento:

DESPESAS A REALIZAR

Unidade Orgamentaria:

Fonte de Ficha
Elemento de Despesa Valor (R$)

Recurso

R R TR

Autonzoa concess&o do adlantamento. | Autorizo empenho e deposﬂo em conta na
forma da lei.
Em.__/ /
Em: [
] Presidente
Presidente
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Declaro que tenho conhecimento das normas legais de aplicagéo e prestagao de contas
do valor solicitado e autorizo debitar de meu salario os eventuais valores glosados pela
autoridade competente.

Em / /

Requisitante

ESPACO RESERVADO PARA SECRETARIA DE FINANCAS E CONTABILIDADE

Servidor em Alcance:
()SIM () NAO

Secretario de Finangas e Contabilidade

Obs.:
Prazo para Utilizagao dos Recursos até: / /
Art.12. Lei n°® de de 2022. Os prazos para utilizagdo dos recursos serao de

60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento pelo servidor e, em hipdtese alguma,
poderao ultrapassar o exercicio financeiro.

Prazo de Prestacao de Contas até: / /

Art.14,IV, Lein® __ de de 2022. A prestacao de contas devera ocorrer no prazo de
30 (trinta) dias, contados do termino final do periodo da aplicagéo de que trata o art. 12
desta Lei.

Atenciosamente,

Solicitante.
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ANEXO Il
Verificagao da existéncia de material de consumo no Almoxarifado.
Processo Interno n°. 12021.

Solicito que seja informado, se constam em estoque os materiais abaixo elencados, para serem

aplicados no

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Atenciosamente,

Solicitante

ALMOXARIFADO
Declaro que preenchi a tabela ao lado de acordo

com o estoque do almoxarifado, em obediéncia
Art. 4° §2°da Lein.°

Conceicgao da Barra, / /

Responsavel/Almoxarifado

03

04

05
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B ANEXO Il
PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

A: SEC. DE FINANCAS E CONTABILIDADE

PROCESSO INTERNO N° /2022 - SOLICITAGAO DE SUPRIMENTOS DE
FUNDOS

Segue Prestagcdo de Contas relativo ao suprimento de fundos em nome de
, solicitado no processo em referéncia, na forma da

Lein° de de 2022 e suas alteragdes.
Obs.: O quadro de elementos de despesa, permite ajustes de acordo com as despesas a
serem realizadas prevista na Lei n° de de 2022.

PRESTAGCAO DE CONTAS

al

ltem | Empresa ou Pessoa Fisica | CNPJ / CPF | N° da Nota Fiscal | D2ta de Valor
Emissao
01 R$ -
02 R$ -
03 R$ -
04 R$ -
05 R$ -
Total Material de consumo | R$ -
Saldo Final | R$ -
aldo Inicia
o i Data de
Item Empresa CNPJ N° da Nota Fiscal & e Valor
Emissao
01 R$ -
02 R$ -
03 R$ -
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04 R$ -
05 R$ -
Total Servigos de Terceiros Pessoa Juridica | R$ -
Saldo Final | R$ -
Saldo inicial (Valor Total do Suprimento de Fundos = Mat. Consumo + outros R$ -
servigos):
Total de Despesa (Mat. Consumo + outros servicos) R$ -
Saldo Final R$ -
Valor a devolver: R$ -

Art. 19. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado nao podera ultrapassar o montante recebido

Atenciosamente,

Solicitante (Nome) Secretario (Nome)
(Cargo) (Secretaria)
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